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Unser Kita ABC 
 
A wie Aufsicht 
 
Die Aufsichtspflicht der Erzieher*innen beginnt und endet mit der persönlichen Übergabe 
des Kindes von bzw. an die Eltern oder an eine schriftlich bevollmächtigte Person. 
Gleichzeitig bietet sich dabei die Gelegenheit, die Erzieher*innen auf wichtige Dinge, die Ihr 
Kind betreffen, hinzuweisen. 
 
A wie Abholberechtigung 
 
Nur die schriftlich festgelegten Personen sind zur Abholung der Kinder berechtigt, wobei 
seitens der Einrichtung ein Nachweis zur Identifikation verlangt werden kann. Telefonische 
Absprachen sind nur in Notsituationen zulässig. 
 
A wie Abmeldung 
 
Sollte Ihr Kind aus den unterschiedlichsten Gründen einmal nicht die Kita besuchen, bitten 
wir Sie es bis spätestens 8.00 Uhr in der Kita abzumelden, da ansonsten eine 
Rückvergütung des Essengeldes nicht gewährt werden kann. 
 
A wie Allergien 
 
Bitte informieren sie sofort die Gruppenerzieher*innnen, wenn ihr Kind an einer Allergie 
leidet und geben Sie eventuelle Notfallmedikamente in einer geschlossenen Tasche mit 
Namen und Dosierungsanleitung mit. Bitte vergessen Sie auch nicht die Arztbescheinigung 
für die Medikamentengabe. Der Austausch der Medikamente wegen Ablauf des 
Verfallsdatums liegt in Ihrer Verantwortung. 
 
Bei Nahrungsmittelallergien setzen Sie sich bitte auch persönlich mit den Mitarbeiterinnen 
der Küche in Verbindung, um entsprechende Absprachen zu treffen. 
 
B wie Bekleidung 
 
Da wir bei "Wind und Wetter" mit den Kindern rausgehen, benötigt Ihr Kind bitte 
witterungsgerechte Kleidung. Diese sollte immer in der Einrichtung zur Verfügung stehen 
und mit dem Namen Ihres Kindes versehen sein. 
 
Im Haus tragen die Kinder feste Hausschuhe, keine Pantoffeln! 
 
Sport-, Schlaf- und Wechselsachen sind bitte im Stoffbeutel bzw. in der Wechselsachenkiste 
mit in die Einrichtung zu geben und in regelmäßigen Abständen auf Vollständigkeit und 
Passform von Ihnen zu kontrollieren. 
 
C wie Chance 
 
Geben Sie Ihrem Kind die Chance, gut in seiner Kindergartengruppe anzukommen, indem 
Sie es bis 8.00 Uhr bzw. bis spätestens 9.00 Uhr zu uns bringen. Somit ist gewährleistet, 
dass Ihr Kind an den unterschiedlichen Angeboten teilnehmen kann und trotzdem noch 
genügend Zeit zum Spielen hat. 
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D wie Durchfall und Erbrechen 
 
Bei einer Häufung von 2-3 Fällen darf Ihr Kind die Einrichtung frühestens nach 48h 
Symptomfreiheit wieder besuchen (laut Empfehlung des Landes Sachsen). Außerdem ist 
es wichtig, dass Sie uns über das Auftreten informieren. 
 
E wie Eltern 
 
Wir freuen uns über aufgeschlossene und interessierte Eltern, die Vorschläge unterbreiten, 
konstruktive Kritik üben aber auch mal mit anpacken. 
 
Als Elternvertretung gibt es den Elternrat, der aller zwei Jahre gewählt wird. 
 
E wie Erzieher*innen 
 
Wir wünschen uns, mit Ihnen in ständigem Kontakt zu sein, um alle Fragen, die Ihr Kind und 
seine Entwicklung betreffen, miteinander zu besprechen. Bitte haben Sie Verständnis, dass 
dies nicht immer bei einem Tür- und Angelgespräch möglich ist. Dafür bieten wir Ihnen 
zusätzlich terminierte Elterngespräche an. 
 
Ergeben sich Beschwerden der Erziehungsberechtigten aus Vorkommnissen in der Kita, so 
sind diese umgehend mit dem/r jeweiligen Gruppenerzieher*in zu besprechen. 
 
F wie Feste und Feiern 
 
Bei gemeinsamen Veranstaltungen mit Eltern liegt die Aufsichtspflicht bei den 
Sorgeberechtigten oder deren Bevollmächtigten und nicht beim Kitapersonal. 
 
F wie Frühstück 
 
Wir bitten Sie Ihr Kind bis spätestens 8.00 Uhr in die Kita zu bringen, wenn Ihr Kind mit uns 
gemeinsam frühstücken soll. Bitte packen Sie Ihrem Kind möglichst gesundes und 
abwechslungsreiches Frühstück ein (z.B. ein belegtes Brot oder Brötchen, Obst und 
Gemüse, evtl. einen Joghurt). 
 
G wie Geburtstag 
 
Bitte erfragen Sie die jeweiligen Geburtstagsrituale bei dem/r Gruppenerzieher*in, denn für 
die Kinder ist dieser Tag etwas ganz Besonderes! 
 
H wie Haftung 
 
Die Einrichtung übernimmt keine Haftung für mitgebrachtes Spielzeug oder andere 
persönliche Gegenstände. 
 
H wie Hygiene 
 
Die Gruppenräume, die Sanitärbereiche und die Schlafräume dürfen aus hygienischen 
Gründen nicht mit Straßenschuhen betreten werden. 
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I wie Information 
 
Sie erhalten Informationen über geplante Vorhaben und das aktuelle Geschehen an den 
Tafeln im Haus bzw. vor jedem Gruppenraum sowie in dem Schaukasten vor dem 
Haupteingang. (Zusätzlich gibt es unsere „Mutti-Hefte“ für speziell Ihr Kind betreffende 
Sachen.) 
 
K wie Konzeption 
 
Auf Wunsch können Sie Einsicht in die Konzeption nehmen. Hier sind Ziele und Aufgaben 
unserer pädagogischen Arbeit festgehalten. 
 
K wie Kopflausbefall 
 
Die Eltern haben die Pflicht, die Kita bei Kopflausbefall Ihres Kindes zu informieren. Die 
Erzieher*innen sind berechtigt, die Kinder auf Kopflausbefall zu untersuchen. 
 
K wie Krankheit 
 
Bei bestimmten ansteckenden Infektionskrankheiten (siehe auch Infektionsschutzgesetz) ist 
die Einrichtung umgehend zu informieren. Erst nach Vorlage einer Gesundmeldung durch 
den behandelnden Arzt, darf das Kind die Einrichtung wieder besuchen. 
 
Kinder mit Fieber oder Verdacht auf eine Infektionskrankheit werden nicht angenommen. 
 
Die Erzieher*innen leisten im medizinischen Notfall 1. Hilfe und organisieren die ärztliche 
Notfallversorgung. Über die erfolgten Maßnahmen werden Sie umgehend telefonisch 
informiert. Deshalb ist es wichtig, dass Sie uns eine Notfallnummer hinterlassen, unter der 
Sie stets erreichbar sind. 
 
Sie werden ebenfalls von uns telefonisch informiert, wenn bei Ihrem Kind akute 
Krankheitszeichen auftreten. 
 
Medikamente werden nur nach einer schriftlichen Vereinbarung zwischen Kita und Eltern 
verabreicht. Dies ist nur möglich, wenn eine chronische oder allergische Erkrankung (z.B. 
Asthma, Diabetes) ärztlich bescheinigt wurde. 
 
Bitte informieren Sie uns auch über erhaltene Impfungen Ihres Kindes. 
 
L wie Leitung 
 
Bei Fragen oder auftretenden Problemen steht Ihnen die Kitaleitung als Ansprechpartner*in 
gern zur Verfügung. Bitte vereinbaren Sie einen Termin, um ausreichend Zeit und die 
notwendige Ruhe für das Gespräch zu haben. 
 
M wie Messer, Gabel, Schere 
 
Altersgerecht fördern wir den entsprechenden Umgang mit Messer, Gabel und Schere. Bitte 
trauen auch Sie Ihrem Kind das zu! 
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M wie Malen 
 
Die Kinder sind stolz auf ihre gemalten Bilder. Bitte nehmen Sie sich die Zeit, die 
ausgestellten Bilder gemeinsam mit Ihrem Kind zu betrachten und darüber zu sprechen. 
 
M wie Mittagsruhe 
 
Während der Mittagsruhe zwischen 12.00 Uhr und 14.00 Uhr ist eine Abholung der Kinder 
nur in dringenden Ausnahmefällen gestattet. Außerdem bitten wir von jeglichen 
telefonischen Störungen in dieser Zeit abzusehen. 
 
O wie Ordnung 
 
Sämtliche Personen die sich auf dem Kitagelände bzw. in der Einrichtung befinden sind 
Vorbild für die Kinder und achten auf entsprechende Sauberkeit, Ordnung, Ruhe und 
Höflichkeit. 
 
Ö wie Öffnungszeit 
 
Die Kita hat von 6.15 bis 17.00 Uhr geöffnet. Schließzeiten werden rechtzeitig 
bekanntgegeben. Der Früh-Hort (6.15-7:35 Uhr) und der Spät-Hort (16.00-17.00 Uhr) findet 
in der Kita statt. 
 
P wie Parken 
 
Bitte parken Sie Ihre Autos auf dem großen Parkplatz gegenüber vom Kindergarten und 
nicht auf dem rechten Seitenstreifen an der Straße (Sichtbehinderung beim Ausfahren und 
Überqueren der Straße vom Parkplatz). 
 
R wie Regeln 
 
Für den Alltag haben wir mit den Kindern gemeinsam Regeln besprochen und festgelegt. 
Deshalb ist es wichtig, dass Sie als abholende/bringende Bezugsperson auch auf die 
Einhaltung dieser achten. 
 
R wie Rauchen 
 
Im gesamten Kitagelände und Kitagebäude ist das Rauchen untersagt. 
 
S wie Schuhwerk 
 
Aus Sicherheitsgründen sollen die Kinder bei uns Hausschuhe oder Sandalen tragen und 
keine Pantoffeln. Da wir außerdem gern mit den Kindern über unwegsames Gelände 
spazieren, achten Sie bitte auch hier auf festes Schuhwerk. 
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S wie Sicherheit 
 
Alle Eltern, Besucher und das Personal sind verpflichtet, beim Betreten und Verlassen der 
Kita die Haustür bzw. das Gartentor mit dem Riegel zu verschließen. 
Beide Eingangsvarianten sind nur von Erwachsenen zu betätigen. 
Das Klettern auf den Toren, Treppengeländern und Zäunen ist untersagt. 
 
Auf das Tragen von Ohrringen und anderen Schmuckstücken ist in der Einrichtung zu 
verzichten, aufgrund der Verletzungsgefahr. 
 
Bitte beachten Sie, dass die Kleidung Ihres Kindes keine Kordeln, Hosenträger etc. hat, da 
dort eine große Gefahr des Hängenbleibens besteht. 
 
T wie Tagesstuktur 
 
Um den Kindern eine wiederkehrende sichere Umgebung und Tagestruktur zu 
gewährleisten bitten wir Sie, die Kinder bis spätestens 9.00 Uhr in die Einrichtung zu 
bringen. 
 
T wie Tiere 
 
Hunde und andere Haustiere sind auf dem Kitagelände nicht gestattet. 
 
U wie Unfall 
 
Während des Kitaaufenthaltes ist Ihr Kind über die Unfallkasse Sachsen versichert. Alle 
Unfälle werden bei uns im Unfallbuch registriert. Falls eine ärztliche Behandlung erforderlich 
ist, ist Ihr Kind einem Durchgangsarzt vorzustellen. Von Seiten der Einrichtung wird dann 
eine Unfallmeldung bei der Unfallkasse angezeigt. 
 
U wie Urlaub 
 
Bitte bedenken Sie, dass der Besuch der Kita für Ihr Kind auch harte Arbeit ist und es sich 
über Urlaub freut und mindestens einmal jährlich einen 14tägigen zusammenhängenden 
Urlaub benötigt. 


